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TRƯỜNG ĐẠI HỌC TDTT ĐÀ NẴNG
                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

            Phòng QLKH & HTQT

     Đà Nẵng, ngày 15   tháng 4   năm 2010
THÔNG BÁO

Mẫu Trình bày Khoá luận tốt nghiệp 
dùng cho sinh viên đại học khoá 42  trường Đại học TDTT Đà Nẵng
Phòng QLKH & HTQT thông báo cách trình bày khoá luận tốt nghiệp và tóm tắt khoá luận dùng cho sinh viên Đại học khoá 42 tại trường Đại học TDTT Đà nẵng như sau:
I. Khoá luận tốt nghiêp
1. Bố cục: Số chương, phần của mỗi khoá luận tuỳ thuộc vào từng đề tài và khả năng trình bày cụ thể của sinh viên, nhưng thông thường bao gồm các phần và chương, được trình bày theo thứ tự sau:

Phần Nhận xét và đánh giá: Có phần nhận xét của người hướng dẫn khoa học và phần nhận xét của Hội đồng đánh giá
Phần Mục lục: Mỗi dòng trình bày theo thứ tự: Số mục (nếu có), tên đề mục, tiểu mục,  số trang (Lưu ý số trang đánh ở bên phải và đúng theo trục dọc).

Phần Danh mục các ký hiệu, các từ viết tắt: Trình bày chữ viết tắt trước, giải thích nghĩa sau  theo thứ tự A, B, C

Phần Danh mục các biểu bảng, biểu đồ:Trình bày số và tên các biểu bảng, biểu đồ có trong khoá luận


Trang 1 đến trang n: Là nội dung chính của khoá luận, trình bày từ phần Mở đầu đến phần Kết luận và Kiến nghị, được trình bày theo thứ tự dưới đây:
Mở đầu( Bắt đầu trang 1, không đánh số và chương)
1. Đặt vấn đề: Giải thích lý do chọn đề tài, về cơ bản phần này được trình bày như bản đề cương nghiên cứu nhưng chi tiết hơn
2. Mục tiêu nghiên cứu:

3. Nhiệm vụ nghiên cứu:

3.1. Nhiệm vụ 1: ……..

3.2. Nhiệm vụ 2:……..

4. Phương pháp nghiên cứu:

4.1. Phương pháp……..

4.2. Phương pháp……..

……………………… 
5. Tổ chức nghiên cứu:

5.1. Thời gian nghiên cứu:
5.2. Đối tương nghiên cứu:
5.3. Địa điểm nghiên cứu:

5.4. Phương tiện ngiên cứu:

Chương 1. Tổng quan các vấn đề nghiên cứu (Phân tích, đánh giá các công trình nghiên cứu đã có liên quan mật thiết  đến đề tài khoá luận; nêu vấn đề còn tồn tại; chỉ ra những vấn đề đề tài, khoá luận cần tập trung nghiên cứu, giải quyết).

1.1.

1.1.1

1.1.2

1.2.

1.3……

 Chương 2. Kết quả nghiên cứu và bàn luận:
2.1.(Phân tích kết quả nghiên cứu nhiệm vụ 1)

2.1.1

2.1.2

2.2. (Phân tích kết quả nghiên cứu nhiệm vụ 2.)
2.3.(Bàn luận kết quả nghiên cứu, phần này sinh viên có thể viết chung vào các phần phân tích kết quả nghiên cứu ở các nhiệm vụ)

Kết luận và kiến nghị.

1. Kết luận:

2. Kiến nghị:

Phần Tài liệu tham khảo: Chỉ liệt kê các tài liệu được trích dẫn, sử dụng và có đề cập đến trong đề tài, khoá luận. Các tài liệu được sắp xếp theo thứ tự A,B,C và trình bày như sau:
· Đối với tài liệu không có tên tác giả: Tên cơ quan ban hành, năm xuất bản (trong ngoặc đơn), tên tác phẩm (in nghiêng), nhà xuất bản, nơi xuất bản
· Đối với bài đăng tuyển tập, tạp chí: Tên tác giả (Không ghi học hàm, học vị), năm xuất bản (trong ngoặc đơn), “tên bài viết” (trong ngoặc kép), tên tạp chí hoặc tuyển tập (in nghiêng), nhà xuất bản, nơi xuất bản, trang in.
Phần Phụ lục: Gồm những nội dung cần thiết nhằm minh hoạ hoặc bổ trợ cho nội dung khoá luận như các mẫu phiếu quan sát, phỏng vấn, các số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh…. Cách tính toán, xử lý các số liệu thô để hình thành các bảng, biểu cũng cần nêu trong Phụ lục
                       2. Hình thức trình bày:
Bìa chính:
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TDTT BẮC NINH      -         TRƯỜNG ĐẠI HỌC TDTT ĐÀ NẴNG

KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP
TÊN ĐỀ TÀI (*)

Sinh viên

Môn học( *)
Ngành đào tạo: Giáo dục thể chất
                                                Đà Nẵng, 200
Bìa phụ: 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TDTT BẮC NINH - TRƯỜNG ĐẠI HỌC TDTT ĐÀ NẴNG
KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP

(TÊN ĐỀ TÀI*)
Môn học( Điền kinh)
Ngành đào tạo: Giáo dục thể chất

Hướng dẫn khoa học                                                        Người thực hiện

( Học hàm, học vị, họ tên)                                                              ( Họ tên)

                                                                                                     ( Khoá lớp)
II. Tóm tắt Khoá luận tốt nghiệp:
1.Yêu cầu: Tóm tắt khoá luận tốt nghiệp tuy được rút ngắn song phải nêu đầy đủ các nội dung và đủ các kết luận của khoá luận tốt nghiệp. các số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị…. Không cần thiết có thể bỏ, tuy nhiên số thứ tự của các bảng, biểu không được thay đổi.

2.Hình thức trình bày tóm tắt  khoá luận tốt nghiệp:

Trang bìa 1:
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TDTT BẮC NINH      -         TRƯỜNG ĐẠI HỌC TDTT ĐÀ NẴNG

TÓM TẮT KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP

(TÊN ĐỀ TÀI *)

Sinh viên

Môn học( *)

Ngành đào tạo: Giáo dục thể chất

                                                Đà Nẵng, 2010

Trang bìa 2: ( Mặt sau bia 1) 

Khoá luận được hoàn thành tại:

· Trường Đại học TDTT Đà Nẵng

· ( địa điểm nghiên cứu*).

Người hướng dẫn khoa học:
(Học hàm, học vị, họ tên*)

Khoá luận sẽ được bảo vệ trước hội đồng đánh giá khoá luận tốt nghiệp đại học TDTT, 
Khoá…., Niên học 200..- 200…


Vào hồi….giờ…, ngày…., tháng… năm 200


Có thể tìm đọc khoá luận tại

· Thư viện trường Đại học TDTT Đà Nẵng

· Bộ môn:……., trường Đại học TDTT Đà Nẵng

III.Cách trình bày khoá luận và tóm tắt khoá luận:

1.Quy cách và số lượng: Khoá luận tốt nghiệp in trên một mặt giấy trắng khổ A4; đóng bìa cứng( màu xanh) chữ nhũ vàng. Tóm tắt khoá luận được in trên 2 mặt của ½ khổ giấy A4 (giấy A4 gập đôi), tối đa 24 trang (kể cả trang bìa), đóng bìa mềm.
Mỗi sinh viên phải chuẩn bị ít nhất 5 khoá luận tốt nghiệp và 5 tóm tắt khoá luận tốt nghiệp.


2. Soạn thảo văn bản: Khoá luận sử dụng font chữ Times New roman cỡ 13 -14(unicod) của hệ soạn thảo văn bản Winword hoạc tương đương, mật độ chữ bình thường, không được nén hoậc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ, dãn dòng đặt ở chế độ 1.3 – 1.5 lines; lề trên và dưới 3.0 cm. lề trái 3.5 cm, lề phải 2cm. Tóm tắt luận văn khoa học cỡ chữ 11 -12 (Unicode); lề trên, lề dưới, lề trái, lề phải đều là 2cm; mật độ chữ bình thường.
3.Cách đánh số phân cấp các chương, mục và tiểu mục: các chương mục và tiểu mục được trình bày và đánh thành chữ số, nhiều nhất là 3 chữ số với chữ số thứ nhất  chỉ số chương. Các chương, mục và tiểu mục phải viết bằng chữ số Ả rập (1, 1.1, 1.2, 2….). Tại mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất 2 tiểu mục.
4. Biểu bảng, biểu đồ, đồ thị, hình ảnh: Việc đánh số biểu bảng, biểu đồ, đồ thị, tranh ảnh phải gắn với số chương. Ví dụ bảng 2.1 có nghĩa là bảng thứ 1 của chương 2. Lưu ý Đề mục của bảng ghi ở phía trên bảng, đề mục của hình vẽ, biểu đồ ghi ở dưới hình. Thông thường những bảng ngắn và biểu đồ nhỏ phải đi liền với nội dung đề cập tới bảng và biểu đồ náy ngay lần đầu tiên. Các bảng dài có thể để ở những trang riêng  nhưng cũng phải tiếp theo sau phần nội dung đề cập tới ở bảng này lần đầu tiên. Hạn chế sử dụng bảng quá rộng.
Khi đề cập đến các biểu bảng, biểu đồ … phảo nêu rõ số của bảng biểu đó, ví dụ: “ Được nêu trong bảng 2.1.” hoặc “xem hình 3.2” mà không được viết “…được nêu trong bảng dưới đây” hoặc “… trong biểu đồ sau”.
5. Viết tắt: Không lạm dụng viết tắt trong khoá luận, chỉ viết tắt những từ, cụm từ được sử dụng nhiều lần trong khoá luận. Nếu trong khoá luận, chỉ có một vài từ viết tắt, chỉ cần viết tắt sau lần viết thứ nhất có kèm theo chữ viết tắt trong ngoặc đơn, [ví dụ: Thể dục thể thao (TDTT)]. nếu có nhiều chữ viết tắt thì phải có bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự a,b,c…) ở phần đầu khoá luận.
6. Trích dẫn: Những câu trích dẫn nguyên văn bao giờ cũng để trong nháy kép “…”. nếu chỉ trích dẫn ý mà không trích dẫn nguyên văn thì không để trong dấu nháy kép. Tất cả những chỗ trích dẫn đều cần ghi rõ địa chỉ tài liệu trích dẫn. Việc trích dẫn là theo thứ tự của tài liệu ở danh mục tài liệu tham khảo và được đặt trong ngoặc vuông [1], [2], [3]...
                Trưởng phòng Quản lý khoa học và Hợp tác quốc tế
                                                              Võ Văn Vũ

